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&® Outlook

RE: Solicitud de creacion de plantillas contables — Elementos Consumibles

Desde Elizabeth Mozo Cruz <elizabeth.mozo@aspsols.com>
Fecha Mié 27/05/2026 10:26

Para Darwin Alfredo Ortega Ardila <darwin.ortega@habitatbogota.gov.co>; Mary Luz Quintero <mary.quintero@habitatbogota.gov.co>; Laura Cristina Vergel Torrado
<laura.vergel@habitatbogota.gov.co>; Daniel Rojas Araque <daniel.rojas@habitatbogota.gov.co>

cc Luis Enrique Paez Falla <luis.paezf@habitatbogota.gov.co>; Pedro Pablo Pefia Castilblanco <pedro.pena@habitatbogota.gov.co>

Cordial saludo
MaryLuz,

Segun tu solicitud, se ha creado la plantilla contable para registrar los elementos consumibles.
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Quedo atenta.
Atentamente,

Elizabeth Mozo Cruz
Systems Engineer
AspSolutions

De: Darwin Alfredo Ortega Ardila <darwin.ortega@habitatbogota.gov.co>

Enviado: martes, 26 de mayo de 2026 16:30

Para: Mary Luz Quintero <mary.quintero@habitatbogota.gov.co>; Laura Cristina Vergel Torrado <laura.vergel@habitatbogota.gov.co>; Daniel Rojas Araque
<daniel.rojas@habitatbogota.gov.co>

Cc: Elizabeth Mozo Cruz <elizabeth.mozo@aspsols.com>; Luis Enrique Paez Falla <luis.paezf@habitatbogota.gov.co>; Pedro Pablo Pefia Castilblanco
<pedro.pena@habitatbogota.gov.co>

Asunto: RE: Solicitud de creacion de plantillas contables — Elementos Consumibles

Buenas Tardes Para Todos

Se comparte plantilla de entrada para la solicitud anterior (productos de ferreteria de consumo); la cual aplica también para lo que denominan: BIENES

DE CONSUMO

Codigo Orden Cuenta

Plantilla Nombre de la Plantilla Registro Contable Clase
CONSUMO ENTRADAS BIENES DE CONSUMO 1 24010101 CREDITO
CONSUMO ENTRADAS BIENES DE CONSUMO 2 511114DEBITO

Para este tipo de bienes, no es necesario realizar una plantilla de salida.
El control de entrega, lo pueden llevar por medio de un Kardex de Excel, para atender visitas de entes de control.

Mil gracias.

De: Mary Luz Quintero <mary.quintero@habitatbogota.gov.co>

Enviado: jueves, 21 de mayo de 2026 15:15

Para: elizabeth.mozo@aspsols.com <elizabeth.mozo@aspsols.com>; Darwin Alfredo Ortega Ardila <darwin.ortega@habitatbogota.gov.co>
Cc: Daniel Rojas Araque <daniel.rojas@habitatbogota.gov.co>; Laura Cristina Vergel Torrado <laura.vergel@habitatbogota.gov.co>

Asunto: Solicitud de creacion de plantillas contables — Elementos Consumibles

Cordial saludo estimados Elizabeth y Darwin,
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Desde el area de Activos Fijos se realizara el ingreso correspondiente a una factura de productos de ferreteria de consumo. Teniendo en cuenta
gue estos articulos no seran registrados como activos fijos, debido a que su tratamiento corresponde al gasto, solicitamos amablemente la creacién
de una plantilla asociada a las cuentas contables requeridas para este tipo de movimientos.
+ Entrada y salida del Almacen
+ Entrada y salida de Control Administrativo

En total se hacen cuatro movimientos
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Amortiza

Por favor, agradecemos que sean creadas bajo el nombre:

“ELEMENTOS CONSUMIBLES”.

Quedamos atentos a sus comentarios y apoyo para continuar con el respectivo proceso.

Cordialmente,

Mary Luz Quintero
SECRETARIA DEL Técnico Administrativo

HABITAT Subsecrgtarl'a de Planeac’ién y Politicas
Secretaria Distrital del Habitat
Teléfono: +57 (601) 358 1600 -
Bogotd, Colombia

Imprimir menos es cuidar
mas nuestro planeta

Antes de imprimir, comprueba si es necesario hacerlo. Una tonelada de
papel implica la tala de 15 arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. %

Darwin Alfredo Ortega Ardila

SECRETARIA DEL Contratista - No 162 - 2026
HABITAT Direccion Financiera
Secretaria Distrital del Habitat

Teléfono: +57 (601) 358 1600 -
Bogotda, Colombia
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Imprimir menos es cuidar

mas nuestro planeta

Antes de imprimir, comprueba si es necesario hacerlo. Una tonelada de
papel implica la tala de 15 arboles y el consumo de 250 mil litros de agua.
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